
 
Horario de Clases 

January 18th, 2010– June,
 
2011 

Para Inscripción y acuerdo contacte a Elena Troya 405-595-4220 e-mail elena.troya@metrotech.edu  

Clases pueden cambiar de fecha o cancelarse por circunstancias fuera de nuestro control. Classes might be 

canceled for reasons out of our control, 

 English Translator available upon Request. 
Diez pasos para comenzar su negocio-  
Ten Steps to open your Business 
Aprenda los 10 pasos que se requieren para comenzar un Negocio. 
Determine la información necesaria para su plan de negocio y aprenda mas 
acerca de los recursos disponibles que le puedan ayudar. 

1/18/11 1 6:30 pm to 8:30 

pm  

Escuchando a su negocio Parte 1 
Listening to your business  Part 1 
Este seminario practico le ayudar a evaluar y medir  sus estrategias 
personales con respecto a su negocio,  ¿Que es lo que usted quiere de 
su negocio? 
 ¿Cuándo va a poner en práctica sus planes de crecimiento? 
Este seminario lo llevara analizar las preguntas más importantes con 
respecto a su negocio ( Cupo limitado) 

01/25/11 2 6:30pm to 8:30 

pm 

*Manejo del flujo de caja. Cash Flow 
 Esta clase es para dueños de negocios como también para supervisores y 
gerentes. Controle su flujo de dinero antes que el lo controle a usted. Mirar un 
negocio debatirse, acabándosele su dinero aunque tenga buenas ventas es 
muy doloroso. Doloroso aunque pensamos, es mas común y frecuentemente 
es la causa de que muchos negocios cierren sus puertas o fracasen. A través 
de esta clase usted tendrá una mejor idea de cómo controlar su dinero. 

02/1/11 3 6:30 P.M to 8:00  

PM 

*Pronostico de Ventas y Gastos:  
Sales & Expense Forecast 
 Es muy importante  entender hasta donde piensa usted llevar su negocio y 
como planea alcanzar esta meta. Pronostico es la base de todo plan de 
negocio  y requiere que usted mire hacia el futuro.  
Esta clase le enseñara a identificar su destino y  aumentara sus 
oportunidades de cómo alcanzar sus metas. 

02/8/11 4 6:30 PM to 8:00 

PM 

Aplicaciones prácticas de Excel: Excel 

 Clase diseñada para dueños de negocios, aprenderá una hoja básica de 
cálculo y usos que le pueden ayudar en su oficina.  

TBA 5 5:00 PM to 9:00 

PM 

Los Impuestos en su negocio: Taxes and your Business Clase diseñada 
para dueños de negocios, las ultimas noticias con respecto a impuestos serán 
entregadas en esta clase.  

02/15/11 6 TBA  6:30 PM to 8:30 

Pm 

Escuchando a su negocio Parte 2 
Listening to your business  Part 2 
Este seminario practico le ayudar a evaluar y medir  sus estrategias 
personales con respecto a su negocio,  ¿Que es lo que usted quiere de su 
negocio? 
 ¿Cuándo va a poner en práctica sus planes de crecimiento? 
Este seminario lo llevara analizar las preguntas más importantes con respecto 
a su negocio ( Cupo limitado) 

02/22/11 7 6:30pm to 8:30 

pm 

Taller de Seguridad OSHA 
OSHA Seminars 
 
Introducción  al  OSHA 
Peligros en la construcción 
Scaffolding 
Seguridad en escaleras 
Seguridad eléctrica 
Manual y Herramientas macanicos 
Equipo de personal de protección 
Información de Material nocivo 
Sílice en la construcción 

Clase exclusiva de Metro Tech- OSHA diseñada para reducir el costo de 
seguro de compensación seguros privados. 

02/28/11 Safety 8:30- 4:30 

mailto:elena.troya@metrotech.edu
http://www.metrotech.org/short_term/bt.html#CashFlowManagement#CashFlowManagement
http://www.metrotech.org/short_term/bt.html#Forecasting#Forecasting


 

*Manejo de los Recursos Humanos Parte 1- Human Resources Part 1. 

Los negociantes no se pueden dar el lujo de emplear personas equivocadas. 
En esta clase usted puede mirar los siete pasos de sentido común para 
seleccionar las personas adecuadas  para su negocio. 

03/01/11 8 6:00 PM to 8:00 

PM 

*Manejo de los Recursos Humanos Parte 2:Human Resource Part 2 

 Los negociantes no se pueden dar el lujo de emplear personas equivocadas. 
En esta clase usted puede mirar los siete pasos de sentido común para 
seleccionar las personas adecuadas  para su negocio. 

03/08/11 9 6:00 PM to 8:00 

PM 

Los Impuestos en su negocio: Taxes and your Business Clase diseñada 
para dueños de negocios, las ultimas noticias con respecto a impuestos serán 
entregadas en esta clase.  

03/15/11 10 TBA 6:30 PM to 8:30 

Pm 

Preguntas y respuestas con el Departamento de Salud. Para Dueños de 
Restaurante. 

3/7/11 TBD TBD 

Clase de Certificación con el Departamento de Salud- Certification Class 
 costo: $140.00 

03/21/11-

03/24/11 

11-12 9:15 AM to 5:45 

pm 

Escuchando a su negocio Parte 3 
Listening to your business  Part 3 
Este seminario practico le ayudar a evaluar y medir  sus estrategias 
personales con respecto a su negocio,  ¿Que es lo que usted quiere de su 
negocio? 
 ¿Cuándo va a poner en práctica sus planes de crecimiento? 
Este seminario lo llevara analizar las preguntas más importantes con respecto 
a su negocio ( Cupo limitado) 

03/22/11 13 6:30pm to 8:30 

pm 

Control de Inventario: Inventory Control 
 Esta clase le ayudara a ver más claro la relación entre Control de Inventario = 
Control de ganancias.Aprenda que es un inventario y como este determina  
sus ganancias. 
¡Controlar su inventario representa el mayor logro de su negocio! 

03/29/11 14 6:30 PM to 8:30 

PM 

Como crear un plan de negocio:  Business Plan Part 1 
Aprenda todos los detalles necesarios para  desarrollar su plan de negocios. 
Carlos Amaya 
No hay ningún  costo más caro que aprender de sus errores. 

04/05/11 15 6:30 PM to 8:30 

PM 

Como crear un plan de negocio:  Business Plan Part 2 
Aprenda todos los detalles necesarios para  desarrollar su plan de negocios. 
Carlos Amaya 
No hay ningún  costo más caro que aprender de sus errores. 

04/12/11 16 6:30 PM to 8:30 

PM 

*Manejo y Control de su negocio:  
Management and Control of your Business 
Decida quien  hace las cosas y como se controla. 

 Sin control el futuro de su organización esta en las manos del destino. 

  Esta clase le brinda las herramientas necesarias para guiar las 
actividades 

y los componentes  esenciales de su negocio. 

4/19/11 17 6:30 PM to 8:30 

PM 

Guía para crear un presupuesto- Alcancé un buen crédito: Budget- 
Reach good Credit 
 Tanto como en el mundo de negocios como en el familiar ambos tienen algo 
en común, para tener éxito en los dos hay que tener un plan financiero. Esta 
clase le ayudara a entender los principios de cómo hacer un presupuesto. 

04/26/11 18 6:30 PM to 8:30 

PM 

*Comunicación de Mercadeo: Marketing  1: El Viejo refrán de que si usted 
abre un negocio las personas vendrán, no es algo práctico. La realidad es 
que sus clientes vendrán a su negocio solo si usted le da a entender a ellos 
que usted tiene un mejor producto y servicio. Esta sesión le ayudara a 
desarrollar una mejor comunicación de mercadeo que le permitirá alcanzar a 
sus clientes en forma más efectiva. 

05/03/11 19 6:30 PM to 8:30 

PM 

Meta de Mercadeo : Marketing 2 La llave del éxito de una campaña de 
mercadeo es tener enfoque, y más enfoque. ¿Donde están sus mejores 
clientes? ¿Hacia a donde debe usted dirigir su campaña de Anuncios De 
comercio? Usted lograra tener una mejor idea de cómo utilizar mejor su 
campaña otros aspectos de su mercado que quiere alcanzar. 

05/10/11 20 6:30 PM to 8:30 

PM 

Mercadeo : Marketing 3 – Análisis de casos y aplicaciones practicas 05/17/11 21 6:30 PM to 8:30 

PM 

*Análisis estratégico. Estrategic Analysis Estrategia es tener un destino o 
meta y también un plan de cómo llegar a obtener ese destino. Esta sesión le 
ayudara a conseguir  las respuestas a preguntas críticas que tendrá cuando 
comience su proceso estratégico 

05/24/11 22 6:00 PM to 8:30 

PM 

Control del Tiempo: El tiempo puede ser utilizado en forma efectiva o ser 
abusado. Dilación, evitar o dejar que las cosas se arreglen solas son formas 
de perder su valioso tiempo. Esta sesión le permitirá a establecer un forma 
funcional de cómo utilizar y manejar mejor su tiempo 

06/07/11 23 6:00 PM to 8:00 

PM 

http://www.metrotech.org/short_term/bt.html#HumanResourceManagement#HumanResourceManagement
http://www.metrotech.org/short_term/bt.html#HumanResourceManagement#HumanResourceManagement
http://www.metrotech.org/short_term/bt.html#InventoryControl#InventoryControl
http://www.metrotech.org/short_term/bt.html#ManagementControl#ManagementControl
http://www.metrotech.org/short_term/bt.html#TargetMarketing#TargetMarketing
http://www.metrotech.org/short_term/bt.html#StrategicAnalysis#StrategicAnalysis


*Graduación: Este día usted recibirá un certificado por haber atendido todas 
las clases que tienen el asterisco. Tendremos una pequeña recepción. * 

06/07/11 23 9:00 pm to 10:00 

pm 

Clase de Certificación con el Departamento de Salud- Certification Class 
 costo: $140.00 

06/13/11-

06/16/11 

24-25 9:15 AM to 5:45 

pm 

Clase de Certificación con el Departamento de Salud- Certification Class 
 costo: $140.00 

08/29/11-

09/01/11 

26-27 9:15 AM to 5:45 

pm 

Clase de Certificación con el Departamento de Salud- Certification Class 
 costo: $140.00 

11/28/11-

12/01/11 

Pending 9:15 AM to 5:45 

pm 

Financial Literacy Class are on the works- Thursdays    

Junior Achievement- Tuesday High School Students 

 

  4:00 pm to 5:00 

pm 

Q& A and study groups depend on certification class with  Health Department – 

dates to be announced ( 6 including study groups) 

   

Seminars with the District Attorney’s office on the works” White Crime 
prevention” 

   

    

    

  


